Informacje dla uczestnikow
projektu

,Montaz instalacji
fotowoltaicznych na
terenie Gminy Wizna”

W ramach projektow wspotfinansowanych ze srodkow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020




Najwazniejsze zatozenia projektu

» Moc instalacji fotowoltaicznej powinna by¢ dostosowana do rocznego
zapotrzebowania na energie elektryczng. Instalacja fotowoltaiczna powinna
by¢ tak dobrana, aby catkowita ilos¢ energii elektrycznej wyprodukowane; i
odprowadzonej do sieci energetycznej przez instalacje objetg grantem w
rocznym okresie rozliczeniowym nie przekroczyta 120% catkowitej ilosci
energii elektrycznej pobranej z sieci energetycznej przez mieszkanca na
potrzeby budynku mieszkalnego w tym samym okresie rozliczeniowym.

Energia elektryczna wytworzona w instalacjach OZE zainstalowanych w
ramach Projektu musi by¢ zuzywana na wiasne potrzeby gospodarstw
domowych i nie moze by¢é wykorzystywana do prowadzenia dziatalnosci
rolniczej, w tym agroturystycznej oraz dziatalnosci gospodarcze;.




Finansowanie

» Maksymalne koszty kwalifikowane instalacji fotowoltaicznej mogg

wynie$¢ 7 000,00 zt za 1 kWp

» Wysokos$é grantu dla mieszkarica nie moze przekroczyé 72%
kosztow kwalifikowanych Inwestyciji.

» Dofinansowanie bedzie udzielane mieszkancom w formie
refundacji kosztow  poniesionych na montaz instalacji
fotowoltaicznej na budynkach mieszkalnych lub niemieszkalnych
znajdujgcych sie na terenie gminy Wizna



Wytaczenia

» Wszyscy mieszkancy, ktorzy chcg przystgpic¢ do konkursu, muszg miec
uregulowang sytuacje finansowg w Gminie, tzn. nie mogga posiada
jakikolwiek zalegtych zobowigzan finansowych wobec Gminy, w tym
optat podatkowych, optat za wywoz odpadow komunalnych itp.

» Nie dopuszcza sie montazu instalacji fotowoltaicznej na budynkach
mieszkalnych, ktérych dachy pokryte sg materiatami lub wyrobami
zawierajgcymi azbest. Wtasciciele takich budynkéw mogg wzigc¢ udziat
w projekcie pod warunkiem zitozenia oswiadczenia, ze przed
wykonaniem instalacji fotowoltaicznej, na wtasny koszt i zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa, wymienig pokrycie dachowe na
nowe.




Wytaczenia

» Dopuszcza sie montaz instalacji na budynkach objetych ochrong
konserwatorsky, jednak wymagane jest uzyskanie przez mieszkanca
zgody konserwatora zabytkow na realizacje inwestycji

» Mieszkancy, ktorzy prowadzg dziatalnos¢ gospodarczg, w tym rolniczg
lub agroturystyczng, w budynku wskazanym we wniosku o grant s3
wykluczeni z mozliwosci ubiegania sie o grant.

» Dofinansowanie w formie Grantu moze by¢ udzielone na
przedsiewziecia, ktore nie zostaty zakoriczone (faktury przedstawione
do rozliczenia przez mieszkarica muszg by¢ wystawione po podpisani
Umowy o powierzenie Grantu).



Koszty kwalifikowalne

. Zakup i montaz urzadzen produkujgcych energie elektryczng
promieniowania stonecznego (instalacja fotowoltaiczna).

. Przytaczenie instalacji fotowoltaicznej do sieci budynku.

. Zakup urzadzen oraz oprogramowania stuzacych do zdalnego
monitorowania urzgdzen produkujgcych energie z OZE.

. Wykonanie instalacji odgromowej dotyczacej tylko i wytacznie
zabezpieczenia instalacji fotowoltaicznej przed wytadowaniami
atmosferycznymi i jego skutkami (kosztem kwalifikowalnym nie moze
by¢ instalacja odgromowa catego budynku, na ktorym mozliwy jest
montaz systemu PV).

. Koszty przygotowawcze, w szczegdlnosci koszty dokumentacji
technicznej.



Etapy realizacji projektu




ETAP 1 - ztozenie wniosku o grant

» Komplet dokumentow wniosku o grant nalezy sktadaé¢ wytgcznie w wersji
papierowej w 1 egzemplarzu w Biurze projektu w Urzedzie Gminy,
godzinach pracy Urzedu.

Adres Urzedu:
Plac Kpt. Raginisa 35,
18-430 Wizna

» Dokumenty nalezy sktadac osobiscie lub za posrednictwem Poczty (decyduje
data wptywu do Biura projektu).

» Mieszkaniec zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o grant wraz z zatgcznikami.



Zataczniki, ktore nalezy dotaczyc wraz w
wnioskiem o grant:

» Kopia pierwszej strony zeznania o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty)
Grantobiorcy za ostatni rok wskazujgcego jako miejsce zamieszkania Gmine Wizna

» Dokument potwierdzajacy prawo do nieruchomosci (kopia aktu wtasnosci, odpisu z ksiegi
wieczystej/numer elektronicznej ksiegi wieczystej lub inny dokument poswiadczajac
prawo do dysponowania budynkiem). W przypadku wspdétwtasnosci zgoda pozostatych
wiascicieli na udziat w projekcie!

» Kopia faktury za prad za rok 2018 r.

W przypadku gospodarstw rolnych posiadajgcych 1 licznik dodatkowo wymagane jest
oswiadczenie o szacowanym zuzyciu prgdu w 2018 obliczconym wg. wzoru: Powierzchnia
uzytkowa domu w m2 x srednie statystyczne zuzycie energii elektrycznej wg GUS: 24,75
kWh/m2 = ........... kWh)

W przypadku nowych budynkéw wymagana jest dokumentacja techniczna sporzgdzona pr
projektanta z  uprawnieniami/audytora  energetycznego zawierajgca  oblic
zapotrzebowania budynku na energie elektryczng (w kWh).




Ocena wnioskow o grant

Wybor Grantobiorcow zostanie przeprowadzony na podstawie wynikdw ocen
formalnej i merytoryczne;.

Whnioski o grant ztozone przez mieszkancéw, ktorzy wczesniej ztozyli ankiete
w ramach badania zapotrzebowania na instalacje OZE i zostali ujeci jako potencjalni
Grantobiorcy we wniosku o dofinansowanie bedg miaty pierwszenstwo przed
pozostatymi wnioskami.

Wynikiem przeprowadzonej oceny merytorycznej bedzie powstanie listy
podstawowej oraz rezerwowej potencjalnych Grantobiorcow.

Mieszkancy, ktérzy nie zostang zakwalifikowani na liste podstawowg potencjalnych
Grantobiorcow, zostang zapisani na liste rezerwowg i wezmg udziat w Projekcie
w przypadku rezygnacji Grantobiorcéw z listy podstawowej lub ich wykluczeni
udziatu w Projekcie.



Etap 2 - Podpisanie umowy o
powierzenie grantu

» Gmina po poinformowaniu mieszkancéw o przyznaniu
grantu wezwie ich do podpisania umowy o powierzeniu
grantu, w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji.




Etap 3 - wybor wykonawcy

» Mieszkaniec moze przystgpi¢ do realizacji inwestycji po podpisaniu
umowy O powierzenie grantu oraz po przeprowadzeniu rozeznania rynku
poprzez przestanie do minimum 3 przedsiebiorstw zapytania ofertowego.

» Mieszkaniec dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd
otrzymanych na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu
ofertowym. Z wyboru wykonawcy mieszkaniec sporzadza protokot
wyboru.

» Mieszkaniec podpisuje umowe z wybranym wykonawcg. Elementem
obligatoryjnym umowy sg zaakceptowane przez obie strony minimalne
parametry dla instalacji OZE okreslone w zatgczniku 2 do Regulaminu.




» Formularze zapytan ofertowych bedg dostepne na stronie interneto
Urzedu Gminy Wizna.

» W sktad zapytania ofertowego wchodzi:
1.  Formularz zapytania ofertowego

2. Minimalne parametry instalacji

3. Formularz oferty oferenta
4

Oswiadczenie oferenta o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i
niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

5. Wzo6r umowy z wykonawcg

» Na etapie rozsytania ofert — mieszkaniec uzupetnia wytgcznie Formularz
zapytania ofertowego, pozostate dokumenty s3 doftgczane w formie
zatgcznikow.

» Termin sktadania ofert przez Wykonawcow nie moze by¢ krotszy niz 7 dni




» Po zakonczonej procedurze wyboru, mieszkaniec sporzadza
protokot wyboru, ktorego wzor takze dostepny bedzie na stronie
internetowej Urzedu Gminy Wizna.

» Weryfikacja dokumentacji wyboru wykonawcy - przed
podpisaniem umowy z wykonawcg :

Komplet dokumentacji sktadajg Panstwo w Urzedzie Gminy -
bedziemy ja weryfikowac na biezgco i w razie omytek lub brakow
wzywac do uzupetnien

» Po zaakceptowaniu dokumentacji, podpisujg Panstwo umowe z
wykonawcg, ktorej wzor rowniez dostepny bedzie na stronie
internetowej Urzedu Gminy Wizna.




Etap 3 - montaz instalacji i wykonanie
dokumentacji technicznej przez wykonawce

» Co powinna zawiera¢ dokumentacja techniczna?

Dla mikroinstalacji (czyli do 40 kW) procedura formalna jest bardzo prosta. Nie jest wymagane
uzyskanie pozwolenia na budowe czy warunkow przytaczeniowych. Wymagana jest jedynie:
koncepcja techniczna/projekt wykonawczy, ktory bedzie zawierat min:

» Opis opracowania
opis techniczny
projekt instalacji
projekt inwerterow

schemat uziemienia

vV v . v. v Y

plan sytuacyjny

» Wskazniki instalacji (moc zainstalowanej instalacji - MW lub KW: produkcja ene
elektrycznej z instalacji - MWh/rok lub KWh/rok; szacowany spadek emisji
cieplarnianych - MgCO2)




Odbior instalacji

» Po zakonczeniu montazu instalacji OZE mieszkaniec zgtasza Gminie
gotowosc¢ zainstalowanej instalacji OZE do odbioru. Odbior instalacji
bedzie obejmowat nastepujgce zadania:

1. odbior instalacji przez mieszkanca — sporzadzenie protokotu
odbioru instalacji;

2. zatwierdzenie protokotu odbioru przez Gmine oraz Inspektora
nadzoru - akceptacja na protokole odbioru instalacji

3. optacenie przelewem przez mieszkanca faktury VAT dla Wykonawcy
projektu.




Etap 4 - ztozenie wniosku o wyptate grantu

>

Po odebraniu instalacji mieszkaniec ztozy w Urzedzie Gminy w terminie
maksymalnie 30 dni od dokonania pfatnosci za instalacje wniosek o wyptat
grantu.

Komplet dokumentow wniosku o wyptate grantu nalezy sktada¢ wytgcznie w
wersji papierowej w 1 egzemplarzu w Biurze projektu w Urzedzie Gminy, w
godzinach pracy Urzedu.

Dokumenty nalezy sktada¢ osobiscie lub za posrednictwem Poczty (decyduje
data wptywu do Biura projektu).

Mieszkaniec zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o wyptate grantu wraz z
zatgcznikami. W przypadku braku jakiegokolwiek dokumentu wskazanego
wyzej lub btedu w dokumencie mieszkaniec bedzie miat 7 dni
skorygowanie/uzupetnienie dokumentacji od dnia otrzymania wezwania.



Dokumenty, ktore nalezy dotaczyc do wniosku
o wyptate grantu:

1. Uproszczona dokumentacja techniczna (zgodna z minimalnymi parametrami dla instalacji OZE okreslonymi w zatgczniku
do Regulaminu wraz z opisem efektédw ekologicznych grantu zgodnie z zatgcznikiem 3 do Regulaminu);

2. Kopia zgtoszenia robét budowlanych lub pozwolenia na budowe — jezeli dotyczy;
3. Kopia Pozwolenia Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw — jezeli dotyczy;

4. Kopia dokumentéw potwierdzajgcych wybor wykonawcy (kopia zapytan ofertowych, kopia zebranych ofert, protokét z
wyboru wykonawcy);

5. Kopia umowy z wykonawcg;

6. Kopia dowoddw ksiegowych (rachunki, faktury);

7. Kopia dowoddw zaptaty;

8. Kopia protokotu odbioru instalacji;

9. Zgtoszenie do podtaczenia do sieci elektroenergetycznej
10. Zdjecia dokumentujace istnienie instalacji;

11.  Zdjecie dokumentujgce promocje projektu zgodnie z umowg powierzenia grantu




Wyptata grantu

» Whniosek o wyptate grantu pozbawiony btedéw i brakéw podlega
zatwierdzeniu przez mieszkanca i jest kierowany do wyptaty grantu.

» Gmina bedzie przekazywata srodki finansowe na rachunek bankowy
wskazany w umowie o powierzenie grantu w terminie 14 dni od dnia
zatwierdzenia przez Gmine wniosku o wypftate grantu.

» Grant bedzie wyptacony pod warunkiem uprzedniego przekazania
srodkdéw na wyptate grantu przez Instytucje Zarzagdzajgcg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020.




Informacja i promocja projektu

» Prowadzone dziatania promocyjne projektu bedg miaty na celu poinformowanie catego
spoteczenstwa, iz realizacja inwestycji byta mozliwa dzieki wsparciu finansowem
udzielonemu przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoj
Regionalnego z dziatania 5.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Podlaskiego.

» W szczegdlnosci mieszkaniec jest zobowigzany do informowania o fakcie otrzymania
Grantu na realizacje przedsiewziecia poprzez umieszczenie na widocznym elemencie
instalacji fotowoltaicznej naklejki promujacej projekt.

» Naklejka na zamontowana instalacje bedzie dostepna w Urzedzie Gminy!




Trwatosc projektu

» Grantobiorca (mieszkaniec) tak jak Whnioskodawca (gmina) jest
zobowigzany utrzymac inwestycje w okresie trwatosci projektu tj.
przez okres 5 lat od daty przekazania ostatecznej ptatnosci na rzecz
Gminy przez IZ

» Mieszkaniec zatem musi:
1. utrzymac instalacje sprawng w tym okresie,

2. umozliwi¢ przeprowadzanie kontroli, odczytow wyprodukowanej
energii




Najczesciej zadawane pytania




Czy w sytuacji, gdy mieszkancowi zostata wyliczona moc instalacji
wielkosci niepetnego kW, moze zamowic instalacje wiekszg? np.
moc wyliczona na 1.84 kW moze zostac zaokragglona do 2 kW?

» Nie.

W ramach projektu kwalifikowalne sg koszty wykonania instalacji, ktéora powinna byc
tak dobrana, aby catkowita ilos¢ energii elektrycznej wyprodukowanej i
odprowadzonej do sieci energetycznej przez instalacje objetg grantem w rocznym
okresie rozliczeniowym nie przekroczyta 120% catkowitej ilosci energii elektrycznej
pobranej z sieci energetycznej przez Grantobiorce na potrzeby budynku mieszkalnego
w tym samym okresie rozliczeniowym.

» Mieszkaniec moze zamontowac instalacje o wyzszej mocy, ale nadwyzke finansuje
z wtasnych srodkow.



Czy mieszkaniec moze zamowic instalacje wyzszg niz
wyliczona i sfinansowac roznice ze swoich srodkow?

W takim wypadku koszty kwalifikowalne beda uwzgledniane tylko do instalacji o mocy
maksymalnej 5 kW. Wiekszg instalacje mieszkaniec finansuje z wtasnych srodkow.

Procedury wyboru dokonywane sg do instalacji 5 kW.

Nalezy pamietad, ze w takim przypadku instalacja ponad 5 kW powinna posiadac
oddzielne okablowanie, inwerter, instalacje odgromowa, itp.




Czy mieszkaniec moze zatozy¢ instalacje wyzszg niz
wyliczona, mieszczgc sie w kwocie grantu?

» Nie, liczy sie moc instalacji. Ponownie przypominamy:

llos¢ energii elektrycznej wyprodukowanej przez instalacje objetg grantem w rocznym

okresie rozliczeniowym nie moze przekroczy¢ 120% catkowitej ilosci energii

elektrycznej pobranej z sieci energetycznej w tym samym okresie rozliczeniowym w
roku 2018.

» Mieszkaniec moze ewentualnie sfinansowac instalacje o wyzszej mocy ze srodkow
wtasnych.



W jaki sposob wyliczyc maksymalng moc
instalacji?

» Przyktadowe roczne zuzycie pragdu —3 200 kWh

» Maksymalna moc instalacji:

3200 kWh * 120% / 950 kWh = 5,05 kW

*Zgodnie z dokumentacjg konkursowg przyjmujemy, ze z 1 kWp mocy zainstalowane] panel
fotowoltaicznych wyprodukowane zostanie 950 kWh energii elektryczne,;.

» W takiej sytuacji mieszkaniec moze zamontowac instalacje o maksymalnej mocy 5




Czy w sytuacji gdy na nieruchomosci jest jeden licznik istnieje
koniecznoS¢ zamontowania podlicznika wytgcznie na potrzeby
opomiarowania instalacji fotowoltaicznej?

» W przypadku, gdy na jednej nieruchomosci prowadzona jest dodatkowo dziatalnos¢
gospodarcza lub dziatalnos¢ rolnicza, lecz w budynku innym niz budynek mieszkalny
(garaz, stodota, budynki inwentarskie itp.) mozliwe jest dofinansowanie tylko w
przypadku, gdy catos¢ energii bedzie przeznaczona na potrzeby bytowe
mieszkancow. W celu zagwarantowania objecia wsparciem wyfgcznie instalacji
wytwarzajgcej energie na potrzeby wiasne, nalezy zamontowa¢ opomiarowanie
wykazujgce ilos¢ energii zuzytej na potrzeby budynku mieszkalnego oraz budynku/-
ow, w ktorych prowadzona jest dziatalnos¢ gospodarcza, w tym rolnicza.

» Koszty zwigzane z zakupem i montazem urzadzen stuzgcych opomiarowaniu nie
beda finansowane



» Jedna instalacja OZE moze byc¢ przytaczona do jednego

gospodarstwa domowego. W przypadku prowadzenia wiecej niz
jednego gospodarstwa we wskazanym budynku, konieczne jest
wydzielenie w nim odrebnych lokali dla kazdego z
prowadzonych gospodarstw domowych 2z jednoczesnym
opomiarowaniem tych lokali.



Nieruchomosc, na ktorej realizowany bedzie projekt jest
wtasnoscig innej osoby, niz tej na ktorg wystawione sg
rachunki za prad. Kto w takiej sytuacji powinien ztozyc
whniosek?

» Whiosek sktada wtasciciel/wspdtwtasciciel nieruchomosci. Nie jest istotne
na kogo wystawione sg rachunki za prad.

» Kopia dokumentu potwierdzajgcego prawo do dysponowania
nieruchomoscig na cele realizacji projektu (np. akt notarialny, odpis z
ksiego wieczystej/numer elektronicznej ksiegi wieczystej lub inny
dokument poswiadczajacy prawo do dysponowania budynkiem) musi
stanowic zatgcznik do wniosku o grant.

» W przypadku istnienia wspotwtasnosci budynku wskazanego we wniosku,
wszyscy wspotwiasciciele udzielajg Grantobiorcy pisemnego zezwolenia
na udziat w Projekcie.




W jaki sposob przedstawic zuzycie energii w przypadku
domu, ktory jest czescig gospodarstwa rolnego i posiada 1
licznik na wszystkie budynki znajdujace sie w gospodarstwie?

» W takim przypadku konieczne jest postugiwanie sie metrazem domu i statystycznym
zuzyciem pradu/m?2.

» Zgodnie z zapisami Regulaminu naboru, do Wniosku o grant mieszkaniec dotgcza
kopie faktur za prad. Natomiast w przypadku gospodarstw rolnych posiadajacych 1
licznik dodatkowo wymagane jest oswiadczenie o szacowanym zuzyciu pradu w
2018 obliczonym wg. wzoru:

Powierzchnia uzytkowa domu w m2 x srednie statystyczne zuzycie
energii elektrycznej wg GUS: 24,75 kWh/m2 = ........... kWh).



W jaki sposob (w oparciu o jakie dane) przedstawic
roczne zuzycie pradu w przypadku nowych
budynkow?

» W przypadku nowych budynkow wymagana jest dokumentacja
techniczna sporzgdzona przez projektanta 4
uprawnieniami/audytora energetycznego zawierajgca obliczenia
zapotrzebowania budynku na energie elektryczng (w kWh).



Czy mieszkancy moga jednoczesnie uczestniczyc w projekcie
grantowym RPO oraz w programie rzadowym ,,M0j prad” (w
czesci stanowigcej wktad wtasny - chodzi o finansowanie
jednej instalacji)?

» Nie. Zgodnie z zapisami w Umowie o powierzenie grantu § 4 :

Grantobiorca nie moze wykorzysta¢ Grantu na sfinansowanie montazu instalacji, w
przypadku ktoérej uzyskat uprzednio dofinansowanie ze srodkéw publicznych.
Grantobiorca zobowigzuje sie takze, ze w przysztosci nie bedzie wystepowat o
uzyskanie takiego dofinansowania do instalacji wykonanej w ramach niniejszej
umowy.

» Dodatkowo we wzorze Wniosku o dofinansowanie w ramach Programu
Priorytetowego M&j Prad widnieje zapis: ,Oswiadczam, ze ten sam zakres
rzeczowy nie byt i nie bedzie dofinansowany ze sSrodkow publicznych, w tym

mnn

ramach Programu priorytetowego "Czyste powietrze".



Dziekujemy za uwage

Tomas Consulting S.A.
ul. Lniana 41, 15-665 Biatystok
Tel. 85 652 55 10 fax. 85-652-54-17

e-mail; www.tomasconsulting.com



http://www.tomasconsulting.com/

