Regulamin udziatu w akcji promocyjnej
pn.: ,,Dni Otwarte Funduszy Europejskich”

Niniejszy regulamin, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla ogdlne zasady

uczestnictwa Beneficjentdow Funduszy Europejskich w akcji promocyjnej pn.: ,Dni

Otwarte Funduszy Europejskich”.

INFORMACJE OGOLNE
Dni Otwarte Funduszy Europejskich, zwane dalej ,Dniami Otwartymi”, to akcja

polegajgca na przekazywaniu informacji na temat projektéw zrealizowanych przy
udziale srodkéw Unii Europejskie;.
Celem Dni Otwartych jest promocja efektow projektéw zrealizowanych
w Polsce przy udziale Funduszy Europejskich, jak réwniez zachecanie do
aplikowania i korzystania z Funduszy Europejskich.
Organizatorem Dni Otwartych jest Minister Funduszy i Polityki Regionalnej,
zwany dalej ,Koordynatorem”. Koordynator wykonuje swoje zadania zwigzane z
organizacjg Dni Otwartych za posrednictwem Departamentu Komunikacji i
Promocji Funduszy Europejskich w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej
z siedzibg w Warszawie, przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa. Koordynator
wspotpracuje z reprezentantami poszczegdlnych programéw, zwanymi dalej
,Koordynatorami programowymi”*.
Finat akcji Dni Otwarte odbedzie sie w terminie: 7 - 9 pazdziernika 2022 r.
Warunkiem udzialu w Dniach Otwartych jest wypelnienie na stronie
www.dniotwarte.eu jednego z dwoch ponizszych formularzy:

a) formularza udziatu online (wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu)

— w przypadku przestania materiatu video na strone DOFE, albo

b) formularza zgtoszenia wydarzenia (wzér stanowi zatacznik nr 2 do
Regulaminu) - w przypadku udostepniania projektu w formie

stacjonarnej.

1 Koordynator programowy to reprezentant instytucji odpowiedzialnej za realizacje jednego z programoéw, o ktérych mowa w cz.
| pkt 8. Lista koordynatorow programowych wraz z ich danymi kontaktowymi bedzie opublikowana na stronie internetowej:
www.dniotwarte.eu.


http://www.dniotwarte.eu/

10.

Wydarzenia zgtaszane do Dni Otwartych przez Beneficjentéw lub Koordynatorow
programowych mogg by¢ zaplanowane w formule online np. wirtualne spacery,
warsztaty, szkolenia, webinaria.

Beneficjenci uczestniczgcy w Dniach Otwartych mogg takze udostepni¢ swoje
projekty zainteresowanym, w terminie mieszczacym sie w czasie trwania Dni
Otwartych. Decyzja o udostepnieniu projektu podejmowana jest przez
Beneficjenta w oparciu 0 mozliwosci zwigzane z sytuacjg epidemiczng w kraju.
Do wudziatu w Dniach Otwartych mogg przystapi¢c Beneficjenci projektow
dofinansowanych w ramach programow wchodzgcych w zakres polityki
SpOjNOSCi.

Udziat Beneficjentéw w Dniach Otwartych jest dobrowolny. Beneficjenci, ktorzy
wyrazg cheé uczestnictwa w Dniach Otwartych, przesyfajg (samodzielnie lub
poprzez Koordynatora programowego) materiaty video poprzez formularz udziatu
online zamieszczony na stronie www.dniotwarte.eu lub zgtaszajg wydarzenie
stacjonarne poprzez wypetnienie i przestanie elektronicznego formularza
zgtoszenia wydarzenia dostepnego na stronie www.dniotwarte.eu.

Beneficjenci uczestniczacy w Dniach Otwartych ponoszg wszelkie koszty

zwigzane z przygotowaniem materiatéw w formie online lub otwarciem projektow.

ZGLOSZENIA DO UDZIALU W DNIACH OTWARTYCH
Warunkiem uczestnictwa w Dniach Otwartych jest:

a) w przypadku wyboru formy online (DOFE online) - przestanie przez
Beneficjenta w terminie wskazanym w pkt 2, materiatu video w formacie
mp4, o maksymalnej wielkosci 100 MB, za posrednictwem formularza
udziatu online dostepnego na stronie www.dniotwarte.eu. W formularzu
nalezy podaé¢: nazwe beneficienta i tytut projektu, numer umowy,
wojewddztwo, program operacyjny z jakiego projekt dostat dofinansowanie,
rodzaj i kategorie materiatu video, udogodnienia dla os6b z
niepetnosprawnosciami, opis promocyjny materiatu video, imie, nazwisko
osoby do kontaktu, telefon lub
e-mail kontaktowy oraz zgode na zamieszczenie materiatu video na stronie

internetowej Koordynatora. Koordynator dopuszcza mozliwos¢ przestania



przez Beneficjenta linku do materiatu video zamieszczonego na stronie
Beneficjenta lub innej ogdélinodostepnej stronie www,

b) w przypadku wyboru udostepnienia projektu (DOFE stacjonarne) -
zgtoszenie wydarzenia przez Beneficjenta, w terminie wskazanym w pkt 2,
poprzez wypetnienie i przestanie elektronicznego formularza zgtoszenia

wydarzenia za posrednictwem strony internetowej www.dniotwarte.eu,

c) otrzymanie, w terminie maksymalnie 28 dni od dnia przekazania formularza,
o ktérym mowa w lit. a lub b, informacji o zakwalifikowaniu zgtoszonego
wydarzenia/materiatu video do udziatu w Dniach Otwartych.

2. Termin przesyfania formularzy, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a lub b, do udziatu w
Dniach Otwartych uptywa 31 sierpnia 2022 r. Organizator dopuszcza
mozliwos¢é wydtuzenia terminu w szczegolnych przypadkach.

3. Formularz udziatu online oraz formularz zgtoszenia wydarzenia dostepne sg na

stronie internetowej www.dniotwarte.eu.

4. Wszystkie materiaty video oraz wydarzenia, ktére zostang zakwalifikowane do
udzialu w Dniach Otwartych, zostang opublikowane na stronie internetowej

www.dniotwarte.eu do 30 wrzesnia 2022 r. W wyjgtkowych przypadkach

Organizator zastrzega sobie mozliwos¢ publikacji materiatdw po uptywie tego
terminu.

5. Beneficjent moze wycofa¢ swoje zgtoszenie w terminie do 4 pazdziernika 2022
r., poprzez kontakt z Koordynatorem Iub Koordynatorem programowym.
Informacja o wycofaniu zgtoszenia przez Beneficjenta zostanie zamieszczona na
stronie www.dniotwarte.eu, a opis wydarzenia zostanie usuniety.

6. Koordynator zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzania zmian edytorskich w
treSci opisbw materiatbw video oraz wydarzen. Celem zmian bedzie
ujednolicenie pod wzgledem redakcyjnym i jezykowym wszystkich opisow

publikowanych na stronach www.dniotwarte.eu.

. ZOBOWIAZANIA KOORDYNATORA
Koordynator zapewni:
1. przestanie na adres e-mail Beneficjenta informacji o zakwalifikowaniu do udziatu

w Dniach Otwartych;
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2. ogolnopolskg promocje Dni Otwartych, m.in. w mediach, w kampaniach
bannerowych w internecie, portalach internetowych i w kanatach
spotecznosciowych zarzgdzanych przez Koordynatora;

3. strone internetowg poswiecong Dniom Otwartym - www.dniotwarte.eu,

przedstawiajgcg m.in. informacje o wydarzeniach i Beneficjentach, ktorzy beda
brali udziat w Dniach Otwartych;

4. ksiege znaku Dni Otwartych Funduszy Europejskich wraz z zasadami jej
wykorzystania, ktéra stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

5. szablony materiatbw promocyjnych np. banneréw internetowych, ulotek,
plakatow, bedg przekazywane Koordynatorom programowym na biezgco, w
zaleznosci od prowadzonych dziatan promocyjnych;

6. pakiet promujgcy DOFE dla Beneficjentéw, ktérzy zgtoszg udziat w DOFE
stacjonarnym, w skfad ktorego wejdg uniwersalne materiaty promocyjne;

7. Koordynator zastrzega sobie prawo do weryfikacji wydarzen stacjonarnych
w zakresie ich zgodnosci z postanowieniami Regulaminu, o ktérych mowa w pkt
IV.2-5;

8. Koordynator zastrzega sobie prawo do weryfikacji materiatow video zgtoszonych

w ramach Dni Otwartych i niedopuszczenia do wydarzenia materiatéw:

a) o charakterze reklamowym lub majgcych na celu prowadzenie agitacji
politycznej lub religijnej,

b) ktdérych tres¢ lub publikacja narusza prawa innych podmiotow, w tym
narusza ich prawa autorskie lub prawa chronigce ich wizerunek,

c) sprzecznych z prawem polskim, w szczegdélnosci wzywajgcych do
nienawisci rasowej, etnicznej, wyznaniowej, propagujgcych przemoc,
propagujgcych nielegalne uzywki,

d) uznawanych powszechnie za naganne moralnie, spotecznie niewtasciwe
lub naruszajgce zasady wspotzycia spotecznego,

e) zawierajgcych wulgaryzmy.

IV. ZOBOWIAZANIA BENEFICJENTA ZAKWALIFIKOWANEGO DO UDZIALU
Beneficjent uczestniczgcy w Dniach Otwartych ma obowigzek:
1. w przypadku wyboru formy online - przesta¢, poprzez formularz udziatu online

na stronie www.dniotwarte.eu, materiaty video dotyczgce wydarzenia online
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2.

w formie pliku zawierajgcego wirtualny spacer, warsztat, szkolenia,

webinarium lub inng forme, w formacie mp4, o maksymalnej wielkosci 100 MB

lub linku do strony internetowej, na ktérej znajduje sie materiat video.

Przekazane materialy zostang zamieszczone na stronie www.dniotwarte.eu.

Tres¢ materiatow video musi by¢é zgodna z zatozeniami i celem akcji Dni

Otwartych;

w przypadku wyboru udostepnienia projektu:

2.1. wypemi¢ na stronie www.dniotwarte.eu formularz zgtoszenia wydarzenia

oraz udostepni¢ projekt w co najmniej jednej z wymienionych nizej form:

a)

b)

bezptatne lub znizkowe wejscie na teren projektu, bezptatne lub
znizkowe korzystanie z produktéw lub ustug swiadczonych w ramach
projektu,

nieodptatne, dodatkowe, nierealizowane na co dzien wydarzenia, ktére
zaangazujg i przyciaggng odwiedzajgcych projekty w ramach Dni
Otwartych, takie jak: pokazy naukowe, warsztaty, zmagania sportowe,
konkursy, zabawy, gry miejskie itp.,

nieodptatne udostepnienie projektu lub jego czesci odwiedzajgcym
projekt w ramach Dni Otwartych — obowigzek ten dotyczy
Beneficjentéw, ktorych projekt jest na co dzien niedostepny dla
odwiedzajgcych, np. zaplecza teatrow, przedsiebiorstw, oczyszczalni
Sciekéw, zaktadow produkcyjnych, lotnisk, stacji kolejowych,

tramwajowych;

2.2. zapewni¢ bezpieczne warunki dla odwiedzajgcych projekt w ramach Dni

Otwartych — zgodnie z obowigzujgcymi  przepisami prawa,

w szczegolnosci przeciwpozarowymi, sanitarnymi, bhp oraz zwigzanymi

z pandemig COVID-19 (jezeli bedg w tym czasie obowigzywad);

2.3. wyznaczy¢ osoby petnigce funkcje przewodnikéw/informatoréow podczas

wydarzenia;

2.4. oznakowac projekt, umiesci¢ w widocznym miejscu materiaty otrzymane

od Koordynatora oraz oznakowaC stosowane przez Beneficjenta w

ramach Dni Otwartych materiaty promocyjne zgodnie z Ksiegg znaku Dni

Otwartych Funduszy Europejskich i z zasadami jej wykorzystania,
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uzywajgc do tego logo Dni Otwartych lub co najmniej jednego z
szablondéw, o ktérych mowa w pkt 111.5;

2.5. poinformowa¢ wszystkich Uczestnikbw o tym, Ze biorg udziat
w wydarzeniu w ramach Dni Otwartych Funduszy Europejskich oraz, ze
jest to czes¢ kampanii europejskiej #EU in My Region;

2.6. zapewnic, aby na terenie wydarzenia nie byty swiadczone dodatkowe
odptatne ustugi lub sprzedaz produktéw, ktére poza terminem Dni
Otwartych nie sg oferowane przez Beneficjenta w ramach tego projektu,
z wytgczeniem punktéw gastronomicznych towarzyszgcych wydarzeniom
realizowanym podczas Dni Otwartych;

2.7. Beneficient ponosi odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo o0sob
odwiedzajgcych jego projekt lub korzystajgcych z ustug oferowanych na
terenie projektu;

3. przygotowac i zamiesci¢ opis zgtoszonego wydarzenia lub materiatu video,
ktéry bedzie zachecat Uczestnikbw Dni Otwartych do udziatu i zostanie

zamieszczony na stronie www.dniotwarte.eu. Opis nalezy zamiesci¢

w formularzu udziatu online lub formularzu zgtoszenia wydarzenia. Przestane
materiaty i zgtoszone wydarzenia po akceptacji przez Koordynatora zostang

zamieszczone na stronie www.dniotwarte.eu;

4. poinformowaé o Dniach Otwartych na swojej stronie internetowej i na profilu
spotecznosciowym (jezeli taki posiada); nalezy wskazaé petng nazwe akcji:
Dni Otwarte Funduszy Europejskich oraz zamiesci¢ logo Dni Otwartych,
ktore bedzie do pobrania na stronie www.dniotwarte.eu;

5. poinformowac spoteczno$¢ lokalng o Dniach Otwartych poprzez wykorzystanie
projektow plakatow i ulotek otrzymanych od Koordynatora;

6. elektronicznie wypetni¢ i przestaé ankiete podsumowujgcg Dni Otwarte
w terminie do 31 pazdziernika 2022 r. Koordynator opublikuje link do ankiety

na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Link zostanie

réwniez przestany na adres e-mail podany przez Beneficjanta w formularzu.

V. DANE OSOBOWE
Beneficjent jest obowigzany do przekazania ponizszych informacji swoim

pracownikom:

1. Administrator.
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Koordynator jest administratorem danych osob zgtaszajgcych Beneficjenta do

Dni Otwartych.
2. Cel przetwarzania danych.

Koordynator zbiera 1 przetwarza dane osobowe o0sob zgtaszajgcych
Beneficienta do Dni Otwartych oraz oséb wskazanych do kontaktu przez
Beneficjenta w celu zapewnienia informacji i promocji w zakresie Funduszy
Europejskich w Polsce, w tym w zakresie prowadzenia i realizacji Dni

Otwartych.
3. Podstawa prawna przetwarzania.
3.1. Przetwarzanie danych obywa sie zgodnie z RODO?.

3.2. Podstawg prawng przetwarzania jest koniecznos¢ realizacji obowigzku
wynikajgcego z przepisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz. 818, z pdzn. zm.);
(art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

4. Okres przechowywania danych.

Dane osobowe bedg przechowywane przez okres prowadzenia dziatan
informacyjnych i promocyjnych dotyczgcych Dni Otwartych, nie dtuzej niz do
31 pazdziernika 2023 r.

5. Rodzaje przetwarzanych danych.
5.1. Koordynator zbiera i przetwarza w szczegdlnosci nastepujgce dane

osobowe:

a) dane identyfikacyjne: imie, nazwisko, nazwa instytucji, w ktorej

pracuje przedstawiciel Beneficjenta,

b) dane kontaktowe przedstawiciela Beneficjenta, ktdre obejmujg

stuzbowy adres e-mail i nr telefonu stuzbowego.
6. Obowigzek podania danych.

6.1. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

2 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE [ogdIne rozporzgdzenie o ochronie danych] z dnia 27 kwietnia 2016 r. [Dz. Urz. UE.L Nr 119, str. 1]



6.2. W razie niepodania danych osobowych nie bedzie mozliwe uczestnictwo

Beneficjenta w Dniach Otwartych.

7. Dostep do danych osobowych.
7.1. Dostep do danych osobowych przedstawiciela Beneficjenta majg
uprawnieni pracownicy i wspotpracownicy Koordynatora oraz Koordynator
programowy wtasciwy ze wzgledu na wojewodztwo, w ktérym realizowany jest
projekt.

7.2. Dane sg powierzone podmiotowi, ktéry swiadczy ustugi zwigzane z

hostingiem i utrzymaniem Strony internetowej ,dniotwarte.eu”.

7.3. Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom swiadczgcym na rzecz
Koordynatora ustugi zwigzane ze zgtoszeniem Beneficjenta do Dni Otwartych ,
w szczegolnosci przedstawicielom firm kurierskich w celu dostarczenia

pakietow promujgcych DOFE dla Beneficjentéw.
8. Prawa oso6b, ktérych dane dotycza:

a) prawo dostepu do danych osobowych i ich sprostowania,
b) ograniczenia ich przetwarzania przystuguje jezeli spetnione sg
przestanki okreslone w art. 18 RODO,

c) prawo do sprzeciwu,

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.
9. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.

9.1. Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.
10. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych.

10.1. W przypadku pytan dotyczgcych ochrony danych osobowych, kontakt z
Inspektorem  Ochrony  Danych  powotanym  przez  Koordynatora

jest mozliwy pod adresem:
a) ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

b) poczta elektroniczna: IOD@mfipr.gov.pl.


mailto:IOD@mfipr.gov.pl

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Regulamin jest dostepny na stronie internetowej www.dniotwarte.eu.

2. Sytuacje nieobjete Regulaminem, dotyczgce organizacji i udziatu w Dniach
Otwartych, rozstrzyga ostatecznie Koordynator.

3. Zgtoszenie do udzialu w Dniach Otwartych oznacza akceptacje tego
Regulaminu wraz z zatgcznikami.

4. Koordynator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie
w kazdym czasie i powiadomi o tym publikujgc zmodyfikowany Regulamin
i komunikat o zmianie na stronie internetowej www.dniotwarte.eu.

5. Koordynator nie ponosi odpowiedzialnosci za uchybienia postanowieniom
Regulaminu przez Beneficjenta.

6. Adres mailowy Organizatora dniotwarte@mfipr.gov.pl bedzie aktywny do
15 listopada 2022 r. Po tym terminie wszelkie pytania i watpliwosci powinny
by¢ kierowane na adres kancelaria@mfipr.gov.pl

Zatgczniki:

1. Zatgcznik nr 1: Wzor formularza udziatu online.

2. Zatgcznik nr 2: Wzér formularza zgtoszenia wydarzenia.

3. Zatgcznik nr 3: Ksiega znaku Dni Otwartych Funduszy Europejskich wraz z

zasadami jej wykorzystania.
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